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	REPUBLIKA HRVATSKA

	Ministarstvo obitelji, branitelja i

	međugeneracijske solidarnosti


Zagreb, 11. veljače 2011. 

NAPUTAK

za pripremu proračuna projekta udruga

Molimo da se prilikom pripreme proračuna projekta koji prijavljujete na natječaj Ministarstva obitelji, branitelja i međugeneracijske solidarnosti pridržavate sljedećih pravila za korištenje sredstava iz Državnoga proračuna Republike Hrvatske:

1. Predvidivi dio indirektnih troškova u ukupnom proračunu projekta ne može biti viši od 25% ukupnog iznosa planiranog za provedbu projekta.

2. Kod troškova putovanja odobrava se korištenje vlaka (2. razred) i autobusa u tuzemstvu, te zrakoplova u ekonomskoj klasi za inozemstvo ako je u projektu predviđena međunarodna suradnja. Troškovi taxi prijevoza se ne odobravaju, kao niti korištenje privatnog automobila u službene svrhe. Eventualne iznimke od ovog pravila (nepristupačnost određenih područja u kojima se provodi projekt i sl.) potrebno je posebno obrazložiti i definirati u specifikaciji troškova.

3. Prilikom planiranja sredstava potrebnih za pokriće putnih troškova za provedbu projekta vodite računa o sljedećem: visina dnevnice u tuzemstvu, za udaljenosti od najmanje 30 km i u trajanju jednakom ili više od 12 sati iznosi 170,00 kuna, a za putovanja u trajanju do 12 sati iznosi 85,00 kuna. 
4. Troškovi smještaja priznaju se do visine hotela s tri zvjezdice.

5. Iz sredstava Državnoga proračuna koja se traže za provedbu projekta ne smiju se isplaćivati regres i božićnica zaposlenicima udruge.

6. U proračun projekta koji prijavljujete ne smijete uvrstiti troškove koji se odnose na plaćanje režijskih troškova (npr. troškovi potrošnje električne energije, vode, komunalija, fiksnih i mobilnih telefona i sl.) koji glase na ime fizičke osobe, kao ni troškove bonova mobilnih telefona. U slučaju da udruga djeluje u iznajmljenom privatnom stanu, potrebno je priložiti presliku ovjerenog ugovora o najmu, a koji ne može biti sklopljen s osobama koje obnašaju određene funkcije u upravljanju udrugom.

7. Ukoliko se za provedbu projekta odobri niži iznos sredstava od iznosa zatraženog u proračunu, potrebno je u dogovoru s Ministarstvom obitelji, branitelja i međugeneracijske solidarnosti izraditi novu specifikaciju troškova koja će potom biti sastavnim dijelom Ugovora o financijskoj potpori.

8. U proračun projekta koji prijavljujete ne smijete uvrstiti troškove koji se odnose na investicijska ulaganja, izgradnju ili adaptaciju kapitalnih objekata i kupnju opreme. Iznimke od ovog pravila potrebno je posebno obrazložiti i definirati u specifikaciji troškova.

9. Dozvoljeno odstupanje od odobrenog iznosa za pojedine stavke specifikacije, bez prethodno dobivene suglasnosti Ministarstva, može iznositi najviše 10% iznosa te stavke.
Napomena:

1. Neće se prihvatiti proračun projekta koji nije izrađen u skladu s pravilima iz ovog naputka i/ili koji ne sadrži obrazloženja ako se radi o iznimnim okolnostima (vidi točku 2.). U protivnom je upitna i konačna odluka Ministarstva o odobravanju ili neodobravanju projekta.

Zahvaljujemo na suradnji!
















