NATJEČAJ
NA ODREĐENO VRIJEME
Rok za prijavu: 30. ožujka 2010. isključivo pisanim putem sa svim potrebnim prilozima na adresu: Ministarstvo obitelji, branitelja i međugeneracijske solidarnosti, Zagreb, Trg hrvatskih velikana 6, Tajništvo ministarstva, s naznakom - ne otvaraj, natječaj za državnu službu na određeno vrijeme. 
UPRAVA ZA PRORAČUN I FINANCIJE
ODJEL ZA RAČUNOVODSTVENO-KNJIGOVODSTVENE POSLOVE
- načelnik/ca odjela – 1 izvršitelj/ica na određeno vrijeme

Uvjeti:
- VSS- završen preddiplomski i diplomski sveučilišni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveučilišni studij ili specijalistički diplomski stručni studij ekonomije  
- poznavanje rada na osobnom računalu
- 4 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima

Opis poslova:
	- rukovodi i organizira rad odjela i odgovara za njegov rad

	- prati računovodstveno-financijske propise i propise o proračunu i riznici

	- obavlja poslove vezane za ustrojavanje i vođenje zakonom propisanih poslovnih knjiga za proračunsko računovodstvo

	- organizira vođenje svih propisanih poslovnih  i pomoćnih knjiga za materijalno i financijsko poslovanje u zakonskom roku, te prethodnu kontrolu unosa poslovnih promjena 

	- brine o zakonitoj primjeni materijalno-financijskih propisa

	- vrši zakonsku, suštinsku i računsku kontrolu knjigovodstvene dokumentacije

	- vrši prethodnu kontrolu izvršenog kontiranja i knjiženja poslovnih promjena 

	- kontrolira obračun i isplatu plaća i naknada

	- kontrolira i izvješćuje o zakonskim i ugovornim rokovima svih obveza plaćanja

	- kontrolira gotovinska plaćanja

	- kontrolira zakonito i namjensko trošenje proračunskih sredstava 

	-  izvještava ravnatelja uprave o nezakonito stvorenim obvezama koje rezultiraju nenamjenskim trošenjem proračunskih sredstava

	- kontrolira izrađena propisana izvješća, te potvrde o isplatama svih vrsta dohodaka, te obveznih doprinosa, poreza i prireza

	- kontrolira izradu  statističkih izvještaja 

	- kontrolira usklađivanje obveza i potraživanja s dobavljačima i vjerovnicima

	- sudjeluje u izradi mjesečnih, tromjesečnih i godišnjih financijskih planova Ministarstva

	- brine o arhiviranju i  čuvanju knjigovodstvene i financijske dokumentacije

	- sudjeluje u organizaciji  godišnjeg popisa ( inventure u Ministarstvu )

	- izrađuje mjesečna, tromjesečna , polugodišnja i godišnja financijska izvješća i konsolidirana izvješća

	- vodi brigu o nepoštivanju rokova povrata više doznačenih sredstava korisnicima trajnih prava izvješćuje Upravu za pravne poslove radi pokretanja daljnjih postupaka


Pored  navedenih uvjeta kandidati/kinje trebaju ispunjavati opće uvjete propisane u članku 48. Zakona o državnim službenicima. U državnu službu ne može biti primljena osoba za čiji prijam postoje zapreke iz članka 49. Zakona o državnim službenicima. 

Kandidati/kinje primljeni/e u državnu službu imaju obvezatan probni rad od 2 mjeseca.

Stručna i radna iskustva natjecatelja/ica koji ispunjavaju formalne uvjete propisane oglasom utvrđivat će se provjerom temeljnog praktičnog rada na osobnom računalu (Word) utvrđivanjem stečenih stručnih i radnih iskustava potrebnih za obavljanje poslova radnog mjesta kroz upitnik. 
Ukoliko Komisija ocjeni da je potrebno, može obaviti razgovor (intervju); u sastavu od najmanje tri člana sa najviše tri kandidata/kinja koji/e su ostvarili/e najviše bodova. 

Kandidati/kinje će biti obaviješteni/e o danu provjere najmanje osam dana prije testiranja. Za kandidate/kinje koji/e neće pristupiti ispunjavanju upitnika, smatrat će da su povukli/e prijavu na oglas.
Podaci o plaći radnog mjesta nalaze se na web stranici Ministarstva uprave (www.uprava.hr)- zapošljavanje propisi.
Rok za podnošenje prijava je 8 dana od dana objave oglasa pri Hrvatskom zavodu za zapošljavanje.

Uz prijavu u kojoj je potrebno istaknuti radno mjesto za koje se natjecatelj/ica javlja obvezno je dostaviti dokaze o ispunjavanju uvjeta i to:

-            životopis

·  dokaz o odgovarajućem stupnju obrazovanja ( isključivo preslika diplome)
·       odgovarajuće stručno i radno iskustvo  (kandidati/kinje moraju dostaviti presliku prve tri          

             stranice radne knjižice i presliku stranica "podaci o zaposlenju i stažu" kao dokaz da imaju  

             radnog  staža u struci)    
·       dokaz o hrvatskom državljanstvu (hrvatsko državljanstvo se dokazuje isključivo preslikom 

domovnice) 

·       uvjerenje da nije pokrenut kazneni postupak (ne starije od 6 mjeseci) 

·       presliku osobne iskaznice

Prijave s dokazima o ispunjavanju uvjeta podnose se u roku od 8 dana od dana objave oglasa pri Hrvatskom zavodu za zapošljavanje na adresu: Ministarstvo obitelji, branitelja i međugeneracijske solidarnosti, Zagreb, Trg hrvatskih velikana 6, Tajništvo ministarstva, s naznakom - ne otvaraj, natječaj za državnu službu na određeno vrijeme. 

O rezultatima postupka kandidati/kinje će biti obaviješteni pismenim putem.

Za sve informacije možete se obratiti Ministarstvu obitelji, branitelja i međugeneracijske solidarnosti, kontakt telefon 01/2308-644, e-mail: ljudski.resursi@mobms.hr .

                                                                               MINISTARSTVO OBITELJI, BRANITELJA 

                                                                               I MEĐUGENERACIJSKE SOLIDARNOSTI
